	学生姓名
	
	学院
	
	班级
	

	项目名称
	

	项目起止时间
	

	拟离校时间
	
	拟返校时间
	

	项目要求
	学生参加项目期间须自行承担在外费用，须缴纳我校学费，须缴纳保证金人民币____万元，修读课程按学校有关规定转换学分。如决定保留校内宿舍床位、保留教材，则按规定缴纳相应费用。

	学生个人意见
	本人将按照项目要求办理离校手续，完成项目学习后将按时回校。

本人签名             年  月  日

	国际交流与合作处意见：

请有关部门知悉并协助学生办理手续。

负责人签名            年  月  日



	学生所在学院意见：

已知悉，并将协助学生办理学籍、课程转换、教材、宿舍等相关离校事宜。

负责人签名（章）            年  月  日



	教务处意见（本部行政楼101）：
已受理《课程转换申请表》        已办理学籍保留手续
经办人签名            年  月  日

	图书馆意见：

同意保留教材                          同意教材退订 

经办人签名            年  月  日



	后勤服务中心意见：
同意保留床位                          同意退宿 

经办人签名            年  月  日



	计财处意见（本部行政楼227/234）：

无学费拖欠         已缴纳出国（境）期间的学费        已缴纳保证金

经办人签名            年  月  日


浙江外国语学院派出交流生/交换生离校联系单
